
ZARZĄDZENIE Nr 66/2026
Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego
z dnia 22 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych
systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.), w związku z ustawą z dnia 
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393) zarządza się, co następuje: 
§ 1. Wprowadza się Regulamin udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego, który stanowi Załącznik 
do niniejszego zarządzenia, zwany dalej Regulaminem SBI.
§ 2. Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierza się Prorektorowi ds. badań naukowych. 
§ 3. Traci moc zarządzenie Nr 135/2021 Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego z dnia 
15 września 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostępniania zbiorów Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu. 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


prof. dr hab. Robert Olkiewicz
 	   R E K T O R




Załącznik 
do zarządzenia Nr 66/2026 
z dnia 22 kwietnia 2026 r.

Regulamin udostępniania materiałów bibliotecznych systemu 
biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego


Rozdział I Postanowienia ogólne

§ 1. Użyte w Regulaminie pojęcia oznaczają:
1) dezaktywacja konta bibliotecznego - czasowe wyłączenie konta bibliotecznego z możliwości korzystania z usług bibliotecznych;
2) karta biblioteczna - imienny dokument identyfikacyjny użytkownika biblioteki, uprawniający do korzystania z usług bibliotecznych w zakresie określonym 
w Regulaminie SBI, wydawany przez bibliotekę w formie karty bibliotecznej BUWr lub karty biblioteki specjalistycznej;
3) karta biblioteczna BUWr – rodzaj karty bibliotecznej, wydawanej przez Bibliotekę Uniwersytecką UWr, występującą w zależności od uprawnień użytkownika jako:
a) karta biblioteczna do korzystania na miejscu - rodzaj karty bibliotecznej  uprawniającej użytkownika do korzystania z materiałów bibliotecznych wyłącznie na miejscu, w szczególności w czytelniach i innych przestrzeniach udostępniania, bez prawa wypożyczania zbiorów poza bibliotekę,
b) karta biblioteczna uprawniająca do wypożyczeń - rodzaj karty bibliotecznej uprawniającej użytkownika do korzystania z materiałów bibliotecznych na miejscu oraz do wypożyczania zbiorów poza bibliotekę, 
na zasadach określonych w Regulaminie SBI;
4) karta biblioteki specjalistycznej - rodzaj karty bibliotecznej, wydawanej przez daną bibliotekę specjalistyczną, uprawniającej użytkownika do korzystania 
z zasobów i usług określonej biblioteki specjalistycznej lub jej wydzielonej części, 
w zakresie i na zasadach określonych w Regulaminie tej biblioteki lub w przepisach szczególnych;
5) konto biblioteczne - zbiór danych identyfikujących użytkownika biblioteki 
w systemie bibliotecznym oraz ewidencja jego aktywności (zamówień, wypożyczeń i zobowiązań finansowych), umożliwiający korzystanie z usług bibliotecznych 
w zakresie określonym w Regulaminie SBI;
6) likwidacja konta bibliotecznego - trwałe usunięcie danych użytkownika 
z systemu bibliotecznego, skutkujące zakończeniem przetwarzania danych osobowych użytkownika przez bibliotekę, z zastrzeżeniem obowiązujących przepisów prawa;
7) limit wypożyczeń - określa maksymalną liczbę materiałów bibliotecznych, które użytkownik może jednocześnie posiadać jako wypożyczone;
8) limit zamówień - określa maksymalną liczbę materiałów bibliotecznych, które użytkownik może jednocześnie zamówić lub zarezerwować w systemie bibliotecznym;
9) materiały biblioteczne - wszelkie dokumenty i nośniki informacji (niezależnie od formy zapisu, rodzaju nośnika oraz sposobu dostępu) gromadzone, opracowywane i udostępniane przez bibliotekę, stanowiące własność biblioteki lub znajdujące się 
w jej posiadaniu na innej podstawie prawnej, stanowiące zbiory biblioteczne, 
w skład których wchodzą:
a) zbiory biblioteczne,
b) zasoby elektroniczne;
10) system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Wrocławskiego, zwany dalej SBI – obejmuje Bibliotekę Uniwersytecką oraz biblioteki specjalistyczne, funkcjonuje na podstawie wspólnych przepisów dotyczących korzystania 
z materiałów i usług bibliotecznych, w oparciu o jeden elektroniczny system biblioteczny;
11) termin ważności konta bibliotecznego - okres, na jaki konto zostało aktywowane w oparciu o status użytkownika lub inne kryteria określone przez bibliotekę, po upływie którego konto traci ważność, uniemożliwiając dalsze korzystanie z usług bibliotecznych do czasu jego ponownego przedłużenia;
12) wypożyczenie służbowe - udostępnienie materiałów bibliotecznych na miejscu pracownikom biblioteki do realizacji zadań służbowych, w szczególności związanych z opracowaniem, digitalizacją, konserwacją lub innymi pracami merytorycznymi, realizowane w obrębie jednej biblioteki oraz jej oddziałów;
13) zasoby elektroniczne - materiały biblioteczne dostępne w postaci cyfrowej, udostępniane za pośrednictwem systemów informatycznych biblioteki, lokalnie lub zdalnie, w skład których wchodzą:
a)	zasoby elektroniczne licencjonowane - materiały elektroniczne udostępniane użytkownikom biblioteki na podstawie umów licencyjnych, subskrypcji lub innych porozumień z dostawcami, określających warunki 
i zakres korzystania,
b)	zasoby elektroniczne nielicencjonowane - materiały elektroniczne udostępniane bez ograniczeń wynikających z umów licencyjnych, w tym materiały własne biblioteki, zasoby otwarte oraz treści dostępne na podstawie obowiązujących przepisów prawa;
14) zbiory biblioteczne - ogół materiałów bibliotecznych w postaci analogowej, przechowywanych i udostępnianych zgodnie z zasadami określonymi 
w Regulaminie SBI, w skład których wchodzą:
a) zbiory ogólne - część materiałów bibliotecznych przeznaczona do powszechnego użytku, obejmująca w szczególności książki, czasopisma i inne publikacje udostępniane na zasadach ogólnych,
b) zbiory specjalne - część materiałów bibliotecznych wyróżniająca się 
ze względu na formę, wiek, wartość naukową, historyczną lub artystyczną, wymagająca szczególnych warunków przechowywania i udostępniania.

	§ 2. Zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego UWr
1. Regulamin określa zasady korzystania z materiałów bibliotecznych (w tym zbiorów specjalnych) i usług wszystkich bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego (dalej: SBI), obejmującego Bibliotekę Uniwersytecką (BUWr) oraz biblioteki specjalistyczne. 
2. Korzystanie z materiałów bibliotecznych SBI jest bezpłatne, użytkownik uiszcza jednak opłaty za inne usługi określone w cennikach poszczególnych bibliotek. Cenniki Biblioteki Uniwersyteckiej zatwierdza Dyrektor BUWr, natomiast cenniki bibliotek specjalistycznych zatwierdza dziekan albo kierownik jednostki pozawydziałowej, 
w strukturze której znajduje się dana biblioteka specjalistyczna.
3. Użytkownik może uregulować powstałe należności za pomocą następujących form płatności:
1) gotówki – w BUWr oraz w Bibliotece Instytutu Filologii Polskiej;
2) karty płatniczej – w BUWr;
3) BLIK – w BUWr;
4) płatności online (za pośrednictwem modułu elektronicznych płatności) - opcja ta dotyczy wyłącznie uregulowania opłat za nieterminowy zwrot materiałów bibliotecznych;
5) przelewu tradycyjnego na rachunek bankowy BUWr.
4. Materiały biblioteczne udostępnia się:
1) na miejscu w poszczególnych agendach bibliotek SBI; 
2) poprzez wypożyczenia poza bibliotekę przez użytkowników indywidualnych;
3) poprzez wypożyczenie międzybiblioteczne; 
4) poprzez użyczanie na wystawy;
5) poprzez sieć komputerową w przypadku zasobów elektronicznych.
5. Zasady korzystania z zasobów elektronicznych regulują licencje oraz przepisy wewnętrzne UWr. 
6. SBI funkcjonuje w oparciu o jeden elektroniczny system biblioteczny. 
7. Szczegółowe zasady udostępniania materiałów bibliotecznych określają:
1) Regulamin udostępniania materiałów bibliotecznych Biblioteki Uniwersyteckiej 
we Wrocławiu (zwany dalej Regulaminem udostępniania BUWr), stanowiący Załącznik Nr 1 do Regulaminu SBI;
2) Wzorcowy Regulamin udostępniania materiałów bibliotecznych bibliotek specjalistycznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego, stanowiący Załącznik Nr 2 do Regulaminu SBI. Regulamin biblioteki specjalistycznej podlega zatwierdzeniu przez dziekana lub kierownika jednostki pozawydziałowej, w strukturze której biblioteka działa, po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Biblioteki Uniwersyteckiej. Regulamin Biblioteki Austriackiej we Wrocławiu zatwierdza Dyrektor BUWr. 
8. Użytkownicy korzystają z materiałów bibliotecznych zgodnie z ich uprawnieniami określonymi w Dokumentach uprawniających do korzystania z usług SBI oraz limitach zamówień i wypożyczeń materiałów bibliotecznych dla poszczególnych grup użytkowników, stanowiących Załącznik Nr 3 do Regulaminu SBI. 
W uzasadnionych przypadkach dyrekcja Biblioteki Uniwersyteckiej ma prawo przyznać, zmienić lub rozszerzyć uprawnienia użytkownika w zakresie korzystania 
z materiałów bibliotecznych, w tym limitów zamówień i wypożyczeń oraz czasu ich trwania.
9. Przetwarzanie danych osobowych w związku z korzystaniem z usług SBI odbywa się zgodnie z Polityką prywatności dostępną na stronie internetowej Biblioteki Uniwersyteckiej. 

Rozdział II Uprawnienia i rejestracja użytkowników
 § 3. Kategorie użytkowników i rejestracja
1.  Do korzystania z usług SBI uprawnieni są:
1) pracownicy UWr, doktoranci UWr, studenci UWr, słuchacze studiów podyplomowych UWr, emeryci UWr, słuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku UWr;
2) pracownicy, doktoranci, studenci i słuchacze studiów podyplomowych publicznych uczelni wrocławskich na podstawie porozumienia uczelni wrocławskich. Wykaz wrocławskich szkół wyższych uczestniczących w porozumieniu uczelni wrocławskich stanowi Załącznik Nr 4 do Regulaminu SBI;
3) pracownicy naukowi lub bibliotekarze państwowych instytucji naukowo-badawczych oraz ośrodków kultury we Wrocławiu. Wykaz państwowych instytucji naukowo-badawczych oraz ośrodków kultury we Wrocławiu, których pracownicy naukowi i bibliotekarze posiadają uprawnienia do korzystania z usług Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu stanowi Załącznik Nr 5 do Regulaminu SBI; 
4) osoby niebędące obywatelami polskimi, czasowo przyjeżdżające na UWr w celach badawczych lub dydaktycznych na podstawie odpowiednich umów lub porozumień (w tym stażyści, stypendyści);
5) studenci, doktoranci, którzy realizują na UWr część programu studiów lub kształcenia w ramach wymiany międzynarodowej;
6) inne osoby pełnoletnie:
a) po uiszczeniu opłaty za wydanie karty bibliotecznej zgodnie z obowiązującymi cennikami poszczególnych bibliotek SBI lub
b) po okazaniu dokumentu tożsamości, w ramach udostępniania materiałów bibliotecznych na miejscu wyłącznie w bibliotekach specjalistycznych, bez konieczności aktywacji konta bibliotecznego;
7) osoby niepełnoletnie od 16 roku życia – na podstawie pisemnej zgody opiekuna prawnego sporządzonej według wzoru określonego w Załączniku Nr 6 do Regulaminu SBI po uiszczeniu opłaty za wydanie karty bibliotecznej zgodnie 
z obowiązującymi cennikami poszczególnych bibliotek SBI; 
8) biblioteki krajowe i zagraniczne – w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych; 
9) instytucje organizujące wystawy, na podstawie zgody kierownika jednostki.
2.  Do korzystania z usług SBI uprawnia:
1) w przypadku użytkowników, o których mowa w ust. 1 pkt 1–7: ważne konto biblioteczne oraz odpowiedni dokument (legitymacja studencka, legitymacja doktoranta, legitymacja służbowa, karta biblioteczna, karta pracownicza UWr);
2) w przypadku użytkowników, o których mowa w ust. 1 pkt 8 ważne konto biblioteczne;
3) w przypadku użytkowników, o których mowa w ust. 1 pkt 9 umowa użyczenia.
3.  Przy zapisywaniu się do Biblioteki użytkownik zobowiązany jest do podania adresu 
e-mail oraz do zaakceptowania Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego oraz Polityki prywatności usług bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego UWr. 
4.  Prawo do korzystania z usług SBI użytkownik nabywa z chwilą potwierdzenia jego danych osobowych i aktywowania konta przez pracownika SBI.
5.  Użytkownik posiada tylko jedno konto w elektronicznym systemie bibliotecznym, 
z wyłączeniem użytkowników, o których mowa w ust. 1 pkt 6 lit. b.
6.  Szczegóły dotyczące dokumentów uprawniających do korzystania z usług SBI, 
a także terminu ważności konta, określa Załącznik Nr 3 do Regulaminu SBI. 
7.  W przypadku emerytów UWr uzyskanie uprawnienia do korzystania z usług SBI następuje na podstawie oświadczenia, którego wzór określa  Załącznik Nr 7 
do Regulaminu SBI;
8.  Wszystkie biblioteki wchodzące w skład SBI mają obowiązek respektować:
1) legitymację studencką, legitymację doktoranta, legitymację służbową lub kartę pracowniczą UWr;
2) karty biblioteczne BUWr, w tym karty uprawniające do wypożyczeń oraz karty do korzystania na miejscu. 
9.  Karty bibliotek specjalistycznych wydawane przez biblioteki specjalistyczne uprawniają do korzystania z usług wyłącznie w danej bibliotece specjalistycznej. 
10.  Dezaktywacja konta bibliotecznego następuje w przypadku: 
1) utraty statusu studenta, doktoranta, słuchacza studiów podyplomowych, słuchacza Uniwersytetu Trzeciego Wieku; UWR;
2) ustania stosunku pracy w UWr;
3) decyzji Dyrektora BUWr w sytuacji uporczywego naruszania Regulaminu SBI lub Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu przez użytkownika;
4) decyzji Dyrektora BUWr lub kierownika biblioteki specjalistycznej w sytuacji uporczywego naruszania Regulaminu SBI lub regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych danej biblioteki specjalistycznej przez użytkownika; 
5) w pozostałych przypadkach po upływie terminu ważności konta bibliotecznego – zgodnie z Załącznikiem Nr 3 do Regulaminu SBI.
11.  Dezaktywacja konta jest to czasowe wyłączenie konta bibliotecznego z możliwości korzystania z usług bibliotecznych. 
12.  Likwidacja konta bibliotecznego użytkownika następuje po zgłoszeniu, w dowolnej formie, woli użytkownika zakończenia korzystania z usług nie później niż 150 dni od daty złożenia oświadczenia lub dezaktywacji konta, o ile nie istnieją przesłanki do dalszego przetwarzania danych osobowych wynikające z przepisów prawa lub konieczności ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń lub dla celów statystyki 
i archiwizacji. Warunkiem likwidacji jest uregulowanie wszystkich zobowiązań wobec bibliotek SBI. Potwierdzenie likwidacji zaznaczane jest przez Wypożyczalnię Miejscową BUWr w jednej z poniższych form:
1) na karcie zobowiązań – w przypadku studentów innych uczelni niż UWr;
2) na karcie obiegowej wydanej przez odpowiednią jednostkę lub instytucję – 
w przypadku pracowników UWr oraz pracowników innych instytucji; 
3) mailowo - do każdego użytkownika. 
13.  W przypadku studentów lub doktorantów UWr, którzy ukończą kształcenie począwszy od roku akademickiego 2025/2026 w celu potwierdzenia rozliczenia zobowiązań wobec bibliotek SBI w Uniwersyteckim Systemie Obsługi Studiów 
(tzw. e-obiegówka) – student lub doktorant zgłasza, w dowolnej formie, wolę rozliczenia w Wypożyczalni Miejscowej BUWr. Warunkiem uzyskania rozliczenia jest uregulowanie wszystkich zobowiązań wobec bibliotek SBI. Likwidacja konta następuje po okresie wskazanym w ust. 12 od daty dezaktywacji konta.
§ 4. Użytkowanie kart bibliotecznych 
1.  Dokumenty bez zdjęcia uprawniające do korzystania z usług należy okazywać bibliotekarzowi wraz z ważnym dokumentem tożsamości.
2.  Zgubienie dokumentu uprawniającego do korzystania z usług należy niezwłocznie zgłosić w Wypożyczalni Miejscowej BUWr lub bibliotekarzowi w bibliotece specjalistycznej, w celu dezaktywacji konta. 
3.  Właściciel konta ponosi odpowiedzialność za szkody wynikłe z niedopełnienia obowiązku niezwłocznego zgłoszenie zgubienia dokumentu uprawniającego 
do korzystania z usług.
4.  W przypadku zgubienia karty bibliotecznej, na wniosek użytkownika, wydawana jest nowa karta. Wniosek należy złożyć w bibliotece, która wydała zgubiony dokument. Wysokość opłat za wydanie dokumentów uprawniających do korzystania z usług określają cenniki poszczególnych bibliotek. 

Rozdział III Udostępnianie materiałów bibliotecznych i korzystanie 
z usług
§ 5. Zasady ogólne udostępniania materiałów bibliotecznych 
1.  Bibliotekarz sprawdza ważność konta bibliotecznego i stan materiałów bibliotecznych przy każdym udostępnieniu, wypożyczeniu lub zwrocie.
2.  Warunkiem korzystania z materiałów bibliotecznych jest posiadanie ważnego konta bibliotecznego, na którym nie występują zaległości w postaci przetrzymanych materiałów bibliotecznych lub nieuregulowanych opłat. 
3.  W przypadku zaległości, o których mowa w ust. 2, materiały biblioteczne nie będą udostępniane lub wypożyczane.
Materiały biblioteczne, które posiadają kopie mikrofilmowe lub cyfrowe, udostępniane są wyłącznie w formie kopii. Oryginały mogą być udostępnione jedynie 
w uzasadnionych przypadkach, za zgodą dyrekcji BUWr lub kierownika właściwego oddziału zbiorów specjalnych BUWr, albo kierownika biblioteki specjalistycznej - 
w przypadku materiałów bibliotecznych biblioteki specjalistycznej.
Zamówienia na materiały biblioteczne składa się online lub na rewersie tradycyjnym.
Dostęp online do usług SBI realizowany jest poprzez moduł elektroniczny, który pełni funkcję publicznego interfejsu wyszukiwawczego i umożliwia zapoznanie się 
z informacją o tym jakie materiały biblioteczne są dostępne w SBI (zarówno drukowane jak i elektroniczne). Dostęp do pełnych treści odbywa się już 
za pośrednictwem innych programów i systemów.
Za pośrednictwem aktywnego konta użytkownicy uzyskują możliwość: 
1) zamawiania (rezerwacji) materiałów bibliotecznych opracowanych komputerowo;
2) samodzielnej prolongaty terminu zwrotu wypożyczonych materiałów;
3) przeglądania stanu konta, m.in. o wypożyczeniach, zamówieniach, opłatach
Użytkownicy na adres e-mail otrzymują generowane z systemu powiadomienia o: 
1) realizacji zamówień;
1) zbliżającym się terminie zwrotu wypożyczonych materiałów bibliotecznych; 
2) anulowaniu zamówień; 
3) przetrzymaniu egzemplarza po upływie terminu zwrotu; 
4) stanie konta bibliotecznego. 
Powiadomienia mają charakter informacyjny i nie wpływają na termin zwrotu, naliczanie opłat i inne zobowiązania użytkownika wobec Biblioteki. 
Każde udostępnienie materiałów bibliotecznych na zewnątrz odnotowywane jest 
w elektronicznym systemie bibliotecznym.
Użytkownicy nieposiadający konta bibliotecznego w elektronicznym systemie bibliotecznym mogą skorzystać na miejscu wyłącznie z materiałów bibliotecznych bibliotek specjalistycznych, na podstawie okazanego dokumentu tożsamości. Każde udostępnienie materiałów bibliotecznych jest odnotowywane w celach statystycznych.
§ 6. Udostępnianie materiałów bibliotecznych na miejscu
1. Zasady korzystania z czytelń, w tym kwestie dotyczące pozostawiania okryć wierzchnich i toreb, wpisów do księgi odwiedzin, zachowania ciszy, spożywania posiłków i napojów itp., określane są indywidualnie przez poszczególne biblioteki systemu SBI. 
Wynoszenie udostępnionych na miejscu materiałów bibliotecznych poza czytelnie jest zabronione. 
Zasady korzystania ze zbiorów specjalnych BUWr określa Regulamin udostępniania materiałów bibliotecznych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu (Załącznik Nr 1 do Regulaminu SBI).
§ 7. Wolny dostęp
1.  Użytkownicy mogą samodzielnie korzystać z księgozbiorów w wyznaczonych strefach wolnego dostępu.
2.  Materiały biblioteczne wyjęte z półek należy zwrócić na wyznaczone miejsce lub przekazać bibliotekarzowi.
§ 8. Wypożyczenia poza bibliotekę przez użytkowników indywidualnych 
1. Poza bibliotekę nie wypożycza się następujących materiałów bibliotecznych: 
1) zbiorów specjalnych;
2) wydawnictw opublikowanych do 1950 r. włącznie; 
3) encyklopedii, słowników, bibliografii oraz innych wydawnictw informacyjnych 
(z wyjątkiem krótkoterminowego wypożyczenia do celów edukacyjnych);
4) wydawnictw rzadkich; 
5) czasopism; 
6) wydawnictw w złym stanie zachowania; 
7) wydawnictw sprowadzonych drogą wypożyczeń międzybibliotecznych;
8) o charakterze obiektów muzealnych (tzw. cymeliów);
9) egzemplarzy oznaczonych informacją o udostępnianiu wyłącznie na miejscu.
Biblioteki SBI mogą rozszerzyć powyższy katalog o dodatkowe materiały biblioteczne niepodlegające wypożyczeniu.
2. Warunkiem wypożyczenia jest złożenie elektronicznego zamówienia na dany materiał biblioteczny lub wypisanie papierowego rewersu (w przypadku materiałów nieopracowanych elektronicznie).
3. Wypożyczone materiały biblioteczne należy zwracać do biblioteki, w której zostały wypożyczone.
4. Limity zamówień i wypożyczeń zawiera Załącznik Nr 3 do Regulaminu SBI (Dokumenty uprawniające do korzystania z usług SBI oraz limity zamówień 
i wypożyczeń materiałów bibliotecznych dla poszczególnych grup użytkowników). 
5. W uzasadnionych przypadkach biblioteki mogą wypożyczyć książki na krótszy lub dłuższy okres lub zażądać ich zwrotu przed upływem terminów określonych 
w Załączniku Nr 3 do Regulaminu SBI. 
O zmianie okresu może zadecydować kierownik Oddziału Udostępniania Zbiorów, dyrekcja BUWr (w przypadku materiałów bibliotecznych BUWr) albo kierownik biblioteki specjalistycznej (w przypadku materiałów bibliotecznych biblioteki specjalistycznej).
§ 9. Wypożyczenia międzybiblioteczne
1.  Krajowe wypożyczenia międzybiblioteczne realizowane są przez Wypożyczalnię Międzybiblioteczną Oddziału Udostępniania Zbiorów BUWr oraz przez biblioteki specjalistyczne.
2.  Zagraniczne wypożyczania międzybiblioteczne realizuje Wypożyczalnia Międzybiblioteczna Oddziału Udostępniania Zbiorów BUWr. 
3.  Wypożyczalnia Międzybiblioteczna BUWr sprowadza materiały biblioteczne dla wszystkich pracowników, doktorantów i studentów UWr, natomiast biblioteki specjalistyczne sprowadzają materiały biblioteczne dla pracowników, doktorantów 
i studentów jednostki organizacyjnej, w strukturze której się ona znajduje.
4.  Wypożyczaniu międzybibliotecznemu nie podlegają materiały biblioteczne wymienione w § 8 ust. 1. Poszczególne biblioteki SBI mogą rozszerzyć katalog powyższych materiałów bibliotecznych o ich inne rodzaje. 
5.  Biblioteki SBI zastrzegają sobie każdorazowo prawo do ostatecznej decyzji w zakresie rodzaju oraz liczby realizowanych wypożyczeń międzybibliotecznych.
6.  Zamówienia krajowe realizowane są nieodpłatnie, natomiast realizacja zamówień zagranicznych jest odpłatna – zgodnie z Cennikiem opłat i usług BUWr.
7.  Szczegółowe zasady wypożyczeń międzybibliotecznych regulują Zasady realizacji wypożyczeń międzybibliotecznych SBI UWr, zatwierdzone przez Dyrektora BUWr 
i udostępnione na stronie internetowej BUWr.
§ 10. Użyczenia materiałów bibliotecznych na wystawy krajowe i zagraniczne
1.  Materiały biblioteczne mogą być użyczane na wystawy organizowane przez krajowe 
i zagraniczne instytucje naukowe i kulturalne.
2.  Czas trwania użyczenia ustalany jest indywidualnie, w zależności od charakteru wystawy i użyczanego obiektu.
3.  Użyczenie materiałów bibliotecznych na wystawę wymaga zgody:
1) Dyrektora BUWr, w przypadku gdy materiały będą użyczane z BUWr; 
2) właściwego dziekana lub kierownika jednostki pozawydziałowej, w przypadku gdy materiały będą użyczane z biblioteki specjalistycznej.
4.  Nie użycza się materiałów bibliotecznych w złym stanie zachowania. 
5.  Biblioteki zastrzegają sobie prawo do odmowy użyczenia materiałów bibliotecznych szczególnie cennych lub objętych szczególną ochroną.
6.  Zamówienie na użyczenie materiałów bibliotecznych, w szczególności na wystawy zagraniczne, powinno zostać złożone z odpowiednim wyprzedzeniem – co najmniej 
6 miesięcy przed planowaną datą rozpoczęcia wystawy – w celu umożliwienia: 
1) oceny stanu zachowania materiałów bibliotecznych; 
2) przeprowadzenie niezbędnych zabiegów konserwatorskich;
3) dokonania ich wyceny;
4) uzyskanie zezwolenia Ośrodka Ochrony Dóbr Kultury Biblioteki Narodowej na wywóz obiektów za granicę (zgodnie z obowiązującymi aktami prawnymi) wydawanego na wniosek Rektora UWr;
5) sporządzenia protokołu przekazania. 
7.  Warunkiem użyczenia jest ubezpieczenie materiałów bibliotecznych zgodnie z wyceną dokonaną przez BUWr. Koszty ubezpieczenia obciążają instytucję biorącą materiały biblioteczne w użyczenie.
8.  Podstawą użyczenia są następujące dokumenty:
1) umowa użyczenia;
2) protokół zdawczo-odbiorczy podpisany przez przedstawicieli obu stron;
3) polisa ubezpieczeniowa;
4) upoważnienie dla osoby odbierającej materiały biblioteczne, wystawione przez instytucję biorącą materiały biblioteczne w użyczenie.
9.  Instytucja biorąca materiały biblioteczne w użyczenie jest zobowiązana do:
1) zapewnienia bezpiecznych warunków transportu i ekspozycji użyczonych materiałów bibliotecznych;
2) dopełnienia formalności celnych związanych z użyczeniem;
3) pokrycia kosztów związanych z użyczeniem, odprawą celną oraz transportem.
10.  Szczegółowe warunki użyczenia określa umowa zawierana pomiędzy Uniwersytetem Wrocławskim, reprezentowanym przez Dyrektora BUWr, dziekana albo kierownika jednostki pozawydziałowej w zależności, z których zbiorów dane materiały biblioteczne będą użyczane, a podmiotem biorącym materiały biblioteczne 
w użyczenie.
§ 11. Pełnomocnictwa
1.  Użytkownik może ustanowić pełnomocnika do wypożyczania i prolongowania książek w jego imieniu.
2.  Pełnomocnik przedstawia pełnomocnictwo, zgodnie z wzorem określonym 
w Załączniku Nr 8 do Regulaminu SBI, z podpisem poświadczonym notarialnie lub złożonym w obecności pracownika biblioteki.
3.  Wypożyczanie oraz prolongowanie książek przez Pełnomocnika odbywa się wyłącznie na podstawie pełnomocnictwa, którego skan znajduje się w elektronicznym systemie bibliotecznym. 
4.  Przedłużając termin ważności konta bibliotecznego należy okazać pełnomocnictwo.  

Rozdział IV Korzystanie ze stanowisk komputerowych i baz danych
§ 12. Stanowiska komputerowe
1. Stanowiska komputerowe znajdujące się w bibliotekach SBI udostępniane są użytkownikom wyłącznie do celów edukacyjnych, naukowych i badawczych, 
w szczególności do korzystania z zasobów elektronicznych, prowadzenia szkoleń, warsztatów.
2. Do korzystania ze stanowisk komputerowych uprawnieni są użytkownicy posiadający aktualny dokument uprawniający do korzystania z usług SBI i niemający zaległości na koncie bibliotecznym, a w przypadku użytkowników spoza UWr – posiadający dodatkowo zgodę bibliotekarza.
3. Korzystanie z licencjonowanych zasobów elektronicznych udostępnianych na stanowiskach komputerowych odbywa się zgodnie z postanowieniami licencyjnymi. 
4. Korzystanie ze stanowisk komputerowych znajdujących się w bibliotekach SBI jest jednoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem zasad korzystania ze stanowisk komputerowych i zasobów elektronicznych SBI, dostępnych na stronie internetowej Biblioteki.

Rozdział V Usługi dodatkowe i reprograficzne
§ 13. Usługi dodatkowe i reprograficzne
1.  Biblioteki SBI mogą świadczyć odpłatnie usługi dodatkowe, m.in.: kwerendy, szkolenia, zajęcia dydaktyczne, pokazy zbiorów, wystawy, najem pomieszczeń, usługi reprograficzne i digitalizacyjne zgodnie z własnymi cennikami.
2.  Przetwarzanie danych osobowych w związku ze świadczeniem tych usług opisano 
w Polityce prywatności dostępnej na stronie BUWr. 
3. Kopiowanie materiałów bibliotecznych (w tym wykonanie kopii cyfrowych) odbywa się zgodnie z przepisami o prawie autorskim i prawach pokrewnych, warunkami stosowanych licencji oraz z uwzględnieniem stanu zachowania tych materiałów.

Rozdział VI Odpowiedzialność i sankcje
§ 14. Odpowiedzialność użytkownika i sankcje
1. Użytkownik zobowiązany jest do aktualizacji danych osobowych i kontaktowych. Dane można zaktualizować w każdej bibliotece SBI.
2. Wypożyczenie materiałów bibliotecznych jest równoznaczne z przyjęciem przez użytkownika odpowiedzialności odszkodowawczej za wypożyczone materiały biblioteczne oraz zobowiązaniem do ich zwrotu w wyznaczonym terminie. 
3. Użytkownicy są zobowiązani do szanowania udostępnianych materiałów bibliotecznych, warsztatu informacyjnego, sprzętu oraz wyposażenia bibliotek SBI oraz są odpowiedzialni materialnie za wszelkie szkody powstałe z ich winy.
4. Po wypożyczeniu lub zwrocie materiałów bibliotecznych użytkownik powinien sprawdzić stan swojego konta i w przypadku wątpliwości, w terminie 5 dni roboczych zgłosić uwagi do Oddziału Udostępniania Zbiorów BUWr albo do biblioteki specjalistycznej.
5. W celu uniknięcia odpowiedzialności za istniejące uszkodzenia, użytkownik ma obowiązek niezwłocznie zgłosić bibliotekarzowi wszystkie zauważone defekty (podkreślenia, adnotacje, uszkodzenia mechaniczne itp.). Za wszelkie uszkodzenia nieujawnione w chwili odbioru materiałów bibliotecznych, a stwierdzone przy ich zwrocie, użytkownik odpowiada materialnie. 
6. Stwierdzenie niewłaściwego obchodzenia się z materiałami bibliotecznymi lub wyposażeniem może skutkować utratą prawa do korzystania z usług bibliotek SBI.
7. W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiałów bibliotecznych stosuje się Instrukcję wyceny zagubionych lub zniszczonych materiałów bibliotecznych bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego, zatwierdzoną przez Dyrektora BUWr 
i dostępną na stronie internetowej Biblioteki UWr.
8. Nieterminowy zwrot materiałów bibliotecznych, skutkuje naliczaniem i pobieraniem opłat w wysokości 0,40 zł za każdy dzień zwłoki po wyznaczonym terminie zwrotu (opłaty nie są naliczane za dni, w których biblioteki SBI pozostają zamknięte dla użytkowników). Opłatę pobiera się od każdego niezwróconego egzemplarza. 
9. Niedotrzymanie terminów zwrotu wypożyczonych materiałów bibliotecznych, określonych w Załączniku Nr 3 do Regulaminu SBI lub nieuregulowanie należnych opłat skutkować będzie tym, że materiały biblioteczne zamówione nie będą udostępnione do czasu uregulowania zobowiązań wobec wszystkich bibliotek SBI. 
10. W przypadku niezwrócenia przez użytkownika wypożyczonych materiałów bibliotecznych w terminie, wysyłane są kolejno: 
1) upomnienie elektroniczne na adres e-mail widniejący w koncie użytkownika; 
2) upomnienie tradycyjne (list pocztowy polecony);
3) wezwanie przedsądowe (list pocztowy polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) do uregulowania zobowiązań wobec bibliotek SBI. 
Koszty wysyłki powiadomień pocztą tradycyjną ponosi w całości użytkownik zgodnie z Cennikiem opłat i usług BUWr. 
11. Uporczywe naruszanie zapisów Regulaminu SBI i regulaminów stanowiących jego Załączniki oraz niedotrzymywanie terminów zwrotu materiałów bibliotecznych może skutkować wszczęciem postępowania dyscyplinarnego, podjęciem działań w celu dochodzenia należności, wstąpieniem na drogę sądową lub dokonaniem wpisu do biur informacji gospodarczej. Ponadto może skutkować ograniczeniem lub odebraniem prawa do korzystania z usług SBI. 

Rozdział VII Postanowienia końcowe 
§ 15. Postanowienia końcowe
1. Uwagi i zastrzeżenia dotyczące udostępniania materiałów bibliotecznych można zgłaszać bibliotekarzom, kierownikom oddziałów lub dyrekcji BUWr.
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do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego  
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Deklaracja użytkownika zbiorów specjalnych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu


ROZDZIAŁ I POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1. Postanowienia ogólne

1. Materiały biblioteczne Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu (dalej: BUWr) udostępnia się zgodnie z postanowieniami Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego (dalej: Regulamin SBI), niniejszym Regulaminem udostępniania materiałów bibliotecznych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu, zwany dalej Regulaminem udostępniania BUWr oraz na podstawie przepisów wewnętrznych BUWr.
2.  Materiały biblioteczne BUWr udostępniane są:
1) w czytelniach;
2) w obszarach Wolnego Dostępu;
3) w kabinach pracy indywidualnej oraz w pokojach pracy grupowej;
4) poprzez wypożyczanie poza Bibliotekę użytkownikom indywidualnym;
5) poprzez wypożyczanie międzybiblioteczne;
6) poprzez wypożyczenia służbowe;
7) poprzez użyczenia na wystawy; 
8) poprzez sieć komputerową w przypadku zasobów elektronicznych.
3. Z materiałów bibliotecznych BUWr korzystać mogą osoby i instytucje wymienione 
w Regulaminie SBI.
4. Zasady korzystania z usług BUWr są zgodne z Regulaminem SBI, w szczególności dotyczą limitów zamówień i wypożyczeń, rodzajów dokumentów uprawniających do korzystania z usług i zasad ich użytkowania.

[bookmark: par3]ROZDZIAŁ II UDOSTĘPNIANIE MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH NA MIEJSCU
§ 2. Zasady ogólne udostępniania materiałów bibliotecznych na miejscu
1. Do korzystania na miejscu ze zbiorów ogólnych BUWr uprawnione są osoby 
i instytucje wymienione w § 3 Regulaminu SBI.
2. Zasady korzystania ze zbiorów specjalnych reguluje § 5.
3. Użytkownik składa zamówienie: 
1) online – na materiały biblioteczne dostępne w katalogu elektronicznym lub 
w katalogach zdigitalizowanych;
2) na rewersie tradycyjnym – w przypadku materiałów bibliotecznych, które nie znajdują się w katalogu online. Rewers tradycyjny służy wyłącznie do zamawiania materiałów bibliotecznych nieopracowanych elektronicznie. Rewers należy wypełnić dokładnie i czytelnie, używając pióra lub długopisu.
4. Materiały biblioteczne z księgozbiorów podręcznych czytelń oraz obszarów Wolnego Dostępu nie podlegają zamówieniom.  
5. Użytkowników korzystających z materiałów bibliotecznych na miejscu obowiązują następujące zasady:
1) czytelne wpisanie się do księgi odwiedzin w czytelniach oraz okazanie bibliotekarzowi aktualnego dokumentu uprawniającego do korzystania 
z materiałów bibliotecznych.
Uwaga: w Czytelni Śląskiej i w Czytelni Zbiorów Specjalnych wymagane jest podpisanie rewersu przy wydaniu materiałów bibliotecznych (niezależnie 
od sposobu zamówienia);
2)  zachowanie ciszy w oznaczonych strefach, wyciszenie telefonów, zakaz wnoszenia i spożywania posiłków oraz napojów (z wyjątkiem wody w zakręcanych butelkach), a także palenia wyrobów tytoniowych, w tym e-papierosów.
Uwaga: w Czytelni Zbiorów Specjalnych obowiązuje bezwzględny zakaz wnoszenia i spożywania posiłków oraz wszelkich napojów, w tym wody;
3) uzyskanie zgody bibliotekarza na samodzielne kopiowanie materiałów bibliotecznych – zarówno przy użyciu własnego sprzętu jak, i na stanowiskach samoobsługowych.
6. Użytkownik może korzystać w czytelniach z materiałów bibliotecznych zamówionych 
z magazynów i księgozbiorów oddziałów BUWr oraz z materiałów bibliotecznych znajdujących się w księgozbiorach podręcznych. Wynoszenie tych materiałów poza czytelnie jest niedozwolone. 
7. Użytkownik może korzystać w czytelniach także z materiałów bibliotecznych 
z obszarów Wolnego Dostępu, materiałów bibliotecznych wypożyczonych 
w Wypożyczalni Miejscowej oraz z materiałów własnych.
8. Korzystanie z materiałów bibliotecznych w kabinach pracy indywidualnej oraz 
w pokojach pracy grupowej odbywa się zgodnie z obowiązującymi przepisami wewnętrznymi dostępnymi na stronie internetowej BUWr.
9. Po zakończeniu korzystania z materiałów bibliotecznych użytkownik zobowiązany jest oddać je bibliotekarzowi okazując aktualny dokument uprawniający do korzystania 
z materiałów bibliotecznych. 
10. Materiały biblioteczne z magazynów zamkniętych udostępniane w czytelniach, mogą być rezerwowane do dalszego użytku na życzenie użytkownika. Materiały biblioteczne niewykorzystane w ciągu trzech kolejnych dni roboczych odsyłane są do magazynów.
§ 3. Czytelnia Główna 
1. W Czytelni Głównej udostępnia się materiały biblioteczne: 
1) z magazynów zbiorów ogólnych BUWr;
2) z obszarów Wolnego Dostępu;
3) z księgozbioru podręcznego Czytelni Głównej;
4) wybrane czasopisma bieżące;
5) z księgozbiorów podręcznych oddziałów zbiorów ogólnych BUWr;
6) sprowadzone z innych bibliotek w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych.
2. Korzystanie z księgozbioru podręcznego Czytelni Głównej odbywa się na zasadzie wolnego dostępu do materiałów bibliotecznych.
3. W przestrzeni Czytelni Głównej użytkownicy mają do dyspozycji kabiny pracy indywidualnej, które udostępniane są zgodnie z obowiązującymi przepisami wewnętrznymi BUWr. 
4. Część materiałów bibliotecznych udostępnianych w Czytelni Głównej ma charakter zabytkowy. Należy obchodzić się z nimi ze szczególną ostrożnością, aby nie naruszyć ich stanu zachowania. Materiały te udostępniane są na wyznaczonych stanowiskach.
§ 4. Czytelnia Śląska
1. W Czytelni Śląskiej udostępnia się materiały biblioteczne: 
1) z magazynów kolekcji śląsko-łużyckiej;
2) z obszarów Wolnego Dostępu;
3) z księgozbioru podręcznego Czytelni Śląskiej;
4) wybrane czasopisma bieżące.
2. Cymelia i zbiory specjalne z kolekcji śląsko-łużyckiej udostępniane są wyłącznie na wyznaczonych stanowiskach. 
3. Zbiory z kolekcji śląsko-łużyckiej udostępniane w Czytelni Śląskiej mają w większości charakter zabytkowy. Należy obchodzić się z nimi ze szczególną ostrożnością, aby nie naruszyć ich stanu zachowania.
§ 5. Czytelnia Zbiorów Specjalnych
1. W Czytelni Zbiorów Specjalnych udostępnia się:
1) zbiory specjalne (oryginały i kopie) z oddziałów: Rękopisów, Starych Druków, Zbiorów Graficznych, Zbiorów Kartograficznych albo Zbiorów Muzycznych;
2) zbiory ogólne: z księgozbiorów podręcznych i specjalistycznych oddziałów zbiorów specjalnych, księgozbiór podręczny Czytelni Zbiorów Specjalnych oraz materiały biblioteczne z obszarów Wolnego Dostępu.
2. Do korzystania na miejscu ze zbiorów specjalnych uprawnieni są:
1) nauczyciele akademiccy posiadający co najmniej stopień doktora; 
2) studenci, doktoranci – z rekomendacją promotora;
3) osoby wykonujące prace na zlecenie instytucji naukowych lub kulturalnych – 
z rekomendacją instytucji delegującej; 
4) w wyjątkowych przypadkach użytkownicy mogą korzystać ze zbiorów specjalnych za zgodą dyrekcji lub kierowników poszczególnych oddziałów zbiorów specjalnych.
3. Wszyscy użytkownicy zbiorów specjalnych zobowiązani są do wypełnienia Deklaracji użytkownika zbiorów specjalnych, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Regulaminu udostępniania BUWr. 
4. Deklaracja oraz rekomendacja są ważne przez 12 miesięcy.
5. Udostępnianie zbiorów specjalnych odbywa się pod ścisłym nadzorem bibliotekarzy. Użytkownik ma obowiązek stosować się do wszelkich uwag i poleceń dotyczących zasad korzystania ze zbiorów oraz ich bezpieczeństwa. Wszelkie zauważone uszkodzenia należy natychmiast zgłaszać bibliotekarzowi.
6. Szczegółowe przepisy i zasady udostępniania zbiorów specjalnych dostępne są na stronie internetowej BUWr. 
7. W przypadku zagrożenia bezpieczeństwa zbiorów specjalnych bibliotekarz ma obowiązek niezwłocznie wezwać pracowników ochrony i powiadomić Dyrektora BUWr.
§ 6. Informatorium
1. W Informatorium udostępnia się:
1) zasoby elektroniczne (licencjonowane i nielicencjonowane); 
2) źródła internetowe;
3) materiały biblioteczne z obszarów Wolnego Dostępu.
2. [bookmark: par27]Stanowiska komputerowe znajdujące się w Informatorium udostępniane są użytkownikom wyłącznie do celów edukacyjnych, naukowych i badawczych, 
w szczególności do korzystania z zasobów elektronicznych, prowadzenia szkoleń, warsztatów. 
3. Do korzystania ze stanowisk komputerowych uprawnieni są użytkownicy posiadający aktualny dokument uprawniający do korzystania z usług SBI i niemający zaległości na koncie bibliotecznym, a w przypadku użytkowników spoza UWr – posiadający dodatkowo zgodę bibliotekarza.
4. Korzystanie ze stanowisk komputerowych znajdujących się w Informatorium jest jednoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem zasad korzystania ze stanowisk komputerowych i zasobów elektronicznych BUWr, dostępnych na stronie internetowej Biblioteki.
§ 7. Biblioteka Austriacka 
1. Biblioteka Austriacka we Wrocławiu jest biblioteką specjalistyczną podlegającą bezpośrednio Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu. 
2. Zasady korzystania ze zbiorów i usług Biblioteki Austriackiej określa Regulamin Biblioteki Austriackiej dostępny na stronie internetowej BUWr. 

ROZDZIAŁ III WOLNY DOSTĘP 

§ 8. Zasady korzystania z obszarów Wolnego Dostępu
1. W obszarach Wolnego Dostępu udostępnia się, ustawione tam dziedzinami według Klasyfikacji Biblioteki Kongresu, wybrane książki wydane w okresie ostatnich 10 lat oraz wydawnictwa wcześniejsze, stanowiące kanon dla poszczególnych dyscyplin nauki. 
2. W obszarach Wolnego Dostępu użytkownicy mają do dyspozycji stanowiska do pracy, kabiny pracy indywidualnej oraz pokoje pracy grupowej.
3. Sposób korzystania z obszarów Wolnego Dostępu, kabin pracy indywidualnej oraz pokoi pracy grupowej określają szczegółowe przepisy wewnętrzne BUWr, dostępne na stronie internetowej Biblioteki.
[bookmark: rozdz3][bookmark: _Hlk42508217]
ROZDZIAŁ IV WYPOŻYCZANIE POZA BUWr

§ 9. Postanowienia ogólne
1.  Wypożyczenia poza BUWr realizowane są zgodnie z Regulaminem SBI. 
2.  Poza Bibliotekę Uniwersytecką nie wypożycza się, poza wystawami, następujących materiałów bibliotecznych:
1) zbiorów specjalnych;
2) wydawnictw opublikowanych do 1950 r. włącznie;
3) wydawnictw kolekcji śląsko-łużyckiej;
4) encyklopedii, słowników, bibliografii oraz innych wydawnictw informacyjnych; 
5) wydawnictw rzadkich, trudno dostępnych, zawierających dużą liczbę tablic, map i rycin; 
6) gazet i czasopism; 
7) wydawnictw w złym stanie zachowania;
8) wydawnictw wchodzących w skład księgozbiorów podręcznych czytelń 
i oddziałów;
9) wydawnictw sprowadzonych drogą wypożyczeń międzybibliotecznych;
10) egzemplarzy oznaczonych pieczątką "udostępnia się na miejscu";
11) cymeliów.
3.  W uzasadnionych przypadkach materiały biblioteczne wymienione w ust. 2 pkt 2-4 
i 8-10 mogą zostać wypożyczone za zgodą dyrekcji BUWr lub kierownika Oddziału Udostępniania Zbiorów.

§ 10. Realizacja wypożyczeń
1. Wypożyczanie materiałów bibliotecznych poza BUWr realizowane jest:
1) w Wypożyczalni Miejscowej – po okazaniu dokumentu uprawniającego do korzystania z usług SBI;
2) do książkomatu;
3) na stanowiskach samoobsługowych w obszarach Wolnego Dostępu. 
2.  Książki nieodebrane przez zamawiającego w ciągu czterech dni roboczych od daty złożenia zamówienia odsyłane są do magazynu. 
3.  Zwrotu wypożyczonych materiałów bibliotecznych można dokonać:
1) w Wypożyczalni Miejscowej;
2) poprzez wrzutnię biblioteczną;
3) na stanowiskach samoobsługowych w obszarach Wolnego Dostępu.


ROZDZIAŁ V WYPOŻYCZENIA SŁUŻBOWE

§ 11. Wypożyczenia służbowe
1. Wypożyczenia służbowe podlegają regulacjom zawartym w wewnętrznych przepisach BUWr. Szczegółowe zasady, w tym warunki wypożyczeń, procedury dotyczące księgozbiorów podręcznych oraz zbiorów specjalnych, a także wyjątki i szczególne procedury określa Dyrektor BUWr. 
2. Kierownicy poszczególnych oddziałów mają możliwość dostosowania sposobu udostępniania materiałów bibliotecznych z księgozbiorów podręcznych oraz czasopism, uwzględniając potrzeby użytkowników oraz specyfikę realizowanych projektów.

ROZDZIAŁ VI ODPOWIEDZIALNOŚĆ UŻYTKOWNIKA I SANKCJE

§ 12. Odpowiedzialność użytkownika
1. O każdej zmianie danych osobowych i danych kontaktowych użytkownik jest zobowiązany niezwłocznie zawiadomić Wypożyczalnię Miejscową BUWr lub inną bibliotekę SBI. 
2. Wypożyczenie materiałów bibliotecznych jest równoznaczne z przyjęciem przez użytkownika odpowiedzialności odszkodowawczej za wypożyczone materiały biblioteczne oraz zobowiązaniem do ich zwrotu w wyznaczonym terminie.
3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia materiałów bibliotecznych stosuje się Instrukcję wyceny książek zagubionych lub zniszczonych zgodnie z Regulaminem SBI.
§ 13. Sankcje
1. Nieterminowy zwrot materiałów bibliotecznych, skutkuje naliczaniem i pobieraniem opłat w wysokości 0,40 zł za każdy dzień zwłoki po wyznaczonym terminie zwrotu (opłaty nie są naliczane za dni, w których biblioteki SBI pozostają zamknięte dla użytkowników). Opłatę pobiera się od każdego niezwróconego egzemplarza. 
2. Naruszenie niniejszego Regulaminu udostępniania BUWr oraz Regulaminu SBI może skutkować ograniczeniem lub odebraniem prawa do korzystania z usług BUWr.
3. Dyrekcja Biblioteki może odmówić prawa do przebywania na terenie Biblioteki 
i korzystania z materiałów bibliotecznych osobom zagrażającym bezpieczeństwu 
i porządkowi publicznemu oraz łamiącym ogólnie przyjęte normy współżycia społecznego.

ROZDZIAŁ VII POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

[bookmark: par90]§ 14. Uwagi i zastrzeżenia dotyczące udostępniania materiałów bibliotecznych można zgłaszać bibliotekarzom w agendach udostępniania, kierownikom oddziałów oraz dyrekcji BUWr.

















Załącznik Nr 1 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych Biblioteki Uniwersyteckiej 
we Wrocławiu 
Deklaracja użytkownika zbiorów specjalnych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu 
	Biblioteka Uniwersytecka 
we Wrocławiu
ul. F. Joliot-Curie 12
50-383 Wrocław
	Deklaracja użytkownika zbiorów specjalnych 

	Nr (wypełnia bibliotekarz)

	A. DANE OSOBOWE

	1.Nazwisko

	2.Imiona

	B. DANE KONTAKTOWE
adres zameldowania/zamieszkania

	4. Ulica

	5. Nr domu
	6. Nr lokalu

	7. Miejscowość

	8. Kod pocztowy
	

	C. RODZAJ WYKORZYSTYWANYCH MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH
(właściwe zakreślić)

	9. Rękopisy
	10. Stare druki
	11. Muzykalia

	12. Grafika
	13. Kartografika
	14. Inne

	D. DZIEDZINA ZAINTERESOWANIA/TEMAT PRACY BADAWCZEJ/TYTUŁ PROJEKTU BADAWCZEGO

	



	E. OŚWIADCZENIE UŻYTKOWNIKA

	Zasady korzystania z zasobów i usług Biblioteki określone w Regulaminie udostępniania materiałów bibliotecznych w systemie biblioteczno-informacyjnym Uniwersytetu Wrocławskiego oraz w Regulaminie udostępniania materiałów bibliotecznych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu są mi znane i zobowiązuję się do ścisłego ich przestrzegania. Rozumiem i przyjmuję do wiadomości zasady dochodzenia roszczeń Biblioteki w stosunku do użytkowników nieprzestrzegających zapisów Regulaminów. Zobowiązuję się także do poniesienia odpowiedzialności za spowodowane szkody.
Ponadto, zobowiązuję się uzyskane kopie materiałów bibliotecznych wykorzystywać wyłącznie do celów naukowych i nie publikować ich bez stosownego zezwolenia dyrekcji Biblioteki Uniwersyteckiej.

………………………                                                             ……………………………........       
    (data)   	       (czytelny podpis)                                                                                                               



Klauzula informacyjna (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wrocławski, 
pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wrocław. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@uwr.edu.pl.
2. Dane osobowe przetwarzane są w celu umożliwienia korzystania ze zbiorów specjalnych Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c i e RODO.
3. Odbiorcami danych mogą być upoważnieni pracownicy Uniwersytetu Wrocławskiego oraz podmioty przetwarzające dane na zlecenie administratora, na podstawie zawartych umów powierzenia, jak też podmioty, organy mające do tego prawo wynikające z przepisów prawa powszechnie obowiązującego.
4. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego zostały zebrane, zgodnie z przepisami prawa i wewnętrznymi regulacjami Uniwersytetu.
5. Dane nie będą służyły do podejmowania decyzji przez Administratora w sposób automatyczny.
6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu oraz przenoszenia danych – 
w przypadkach przewidzianych przepisami RODO.
7. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony danych Osobowych ilekroć przetwarzanie danych jest niezgodne z przepisami prawa. Dane kontaktowe dostępne są nas tronie internetowej: https://uodo.gov.pl.



Załącznik nr 2 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego

Wzorcowy regulamin udostępniania materiałów bibliotecznych bibliotek specjalistycznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego
Rozdział I 	Postanowienia ogólne
Rozdział II 	Warunki korzystania
Rozdział III 	Udostępnianie materiałów bibliotecznych na miejscu – w czytelniach
Rozdział IV 	Korzystanie ze stanowisk komputerowych i zasobów elektronicznych 
Rozdział V	Wypożyczenia międzybiblioteczne
Rozdział VI	Wypożyczenia poza bibliotekę
Rozdział VII	Usługi reprograficzne
Rozdział VIII Odpowiedzialność użytkowników i sankcje
Rozdział IX	Postanowienia końcowe

















ROZDZIAŁ I 
POSTANOWIENIA OGÓLNE
						
§ 1
1. Materiały biblioteczne Biblioteki udostępnia się zgodnie z Regulaminem udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego (dalej: Regulamin SBI) oraz niniejszym Regulaminem szczegółowym.
2. Biblioteka specjalistyczna, zwana dalej Biblioteką, udostępnia swoje materiały biblioteczne:
1) w czytelniach;
2) poprzez wypożyczanie indywidualne poza biblioteki;
3) poprzez wypożyczanie międzybiblioteczne;
4) poprzez użyczanie na wystawy;
5) poprzez sieć komputerową, w przypadku zasobów elektronicznych.
3. Godziny pracy Biblioteki podaje się do wiadomości użytkowników poprzez wywieszenie odpowiedniego harmonogramu oraz podanie informacji na stronie/podstronie internetowej bibliotek i w mediach społecznościowych bibliotek. Każdorazowa zmiana godzin pracy wymaga osobnego zawiadomienia użytkowników w formie pisemnego ogłoszenia.


ROZDZIAŁ II 
WARUNKI KORZYSTANIA

§ 2
1. Z materiałów bibliotecznych i usług Biblioteki korzystać mogą osoby i instytucje wymienione w Regulaminie SBI.
2. Zasady korzystania z usług Biblioteki są zgodne z Regulaminem SBI, w szczególności dotyczą limitów zamówień i wypożyczeń, rodzajów dokumentów uprawniających do korzystania z usług i zasad ich użytkowania.
3. Dokumentem uprawniającym do korzystania z materiałów bibliotecznych Biblioteki jest:
1) ważna legitymacja studencka, legitymacja doktoranta, legitymacja służbowa lub karta pracownicza UWr;
2) karty biblioteczne BUWr, w tym karty uprawniające do wypożyczeń oraz karty do korzystania na miejscu;
3) karta biblioteki specjalistycznej wydawana przez Bibliotekę.
4. Dokumenty wskazane w ust. 3 pkt 2-3 wydawane są zgodnie z Cennikiem opłat 
i usług BUWr oraz cennikiem Biblioteki. 
5. Każde udostępnienie materiałów bibliotecznych na zewnątrz odnotowywane jest 
w elektronicznym systemie bibliotecznym.

ROZDZIAŁ III 
UDOSTĘPNIANIE MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH NA MIEJSCU

§ 3
1. Warunkiem zamawiania i korzystania z materiałów bibliotecznych na miejscu, 
w czytelniach jest posiadanie ważnego konta bibliotecznego, na którym nie występują zaległości w postaci przetrzymanych materiałów bibliotecznych lub nieuregulowanych opłat w ramach całego SBI.
Użytkownicy nieposiadający konta bibliotecznego w elektronicznym systemie bibliotecznym mogą skorzystać z materiałów bibliotecznych Biblioteki na miejscu 
na podstawie okazanego dokumentu tożsamości. Każde udostępnienie materiałów bibliotecznych jest odnotowywane w celach statystycznych.
Użytkownik składa zamówienie na materiały biblioteczne udostępniane na miejscu online lub na rewersie tradycyjnym.
Użytkowników korzystających z czytelń Biblioteki obowiązuje:
1) pozostawienie w szatni wierzchnich okryć oraz wszelkiego rodzaju teczek, toreb, plecaków, pokrowców na urządzenie elektroniczne, itp.;
2) czytelne wpisanie się do ksiąg odwiedzin oraz okazanie bibliotekarzowi aktualnego dokumentu uprawniającego do korzystania z usług Biblioteki;
3) zachowanie ciszy w oznaczonych strefach, wyciszenie telefonów, zakaz wnoszenia i spożywania posiłków oraz napojów (z wyjątkiem wody w zakręcanych butelkach), a także palenia wyrobów tytoniowych, w tym e-papierosów;
4) uzyskanie zgody bibliotekarza na samodzielne kopiowanie materiałów bibliotecznych – zarówno przy użyciu własnego sprzętu jak, i na stanowiskach samoobsługowych;
5) całkowity zakaz kopiowania nieopublikowanych prac doktorskich, magisterskich 
i licencjackich.
5. Bibliotekarz ma obowiązek, w obecności użytkownika, sprawdzić ważność jego konta bibliotecznego oraz stanu zachowania udostępnianych materiałów bibliotecznych, 
ze szczególnym uwzględnieniem kompletności - zarówno przed udostępnieniem, jak i przy zwrocie materiałów. 
6. W przypadku przetrzymania materiałów bibliotecznych zarejestrowanych na koncie użytkownika lub nieuregulowania należnych opłat, zamówione materiały biblioteczne nie będą udostępnione do czasu uregulowania zobowiązań wobec bibliotek SBI.
7. Użytkownik może korzystać w czytelniach z materiałów bibliotecznych zamówionych 
z magazynów, z materiałów bibliotecznych znajdujących się w księgozbiorach podręcznych oraz z materiałów bibliotecznych własnych. Wynoszenie tych materiałów bez zgody dyżurującego bibliotekarza poza czytelnie jest niedozwolone. 
8. Po zakończeniu korzystania z materiałów bibliotecznych użytkownik zobowiązany jest oddać je bibliotekarzowi okazując aktualny dokument uprawniający do korzystania 
z usług Biblioteki. 

ROZDZIAŁ IV 
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH I BAZ DANYCH

§ 4
1. Stanowiska komputerowe znajdujące się w Bibliotece udostępniane są użytkownikom wyłącznie do celów edukacyjnych, naukowych i badawczych, w szczególności do korzystania z zasobów elektronicznych, prowadzenia szkoleń, warsztatów.
2. Do korzystania ze stanowisk komputerowych uprawnieni są użytkownicy posiadający aktualny dokument uprawniający do korzystania z usług SBI i niemający zaległości na koncie bibliotecznym, a w przypadku użytkowników spoza UWr – posiadający dodatkowo zgodę bibliotekarza. 
3. Korzystanie z licencjonowanych baz danych udostępnianych na stanowiskach komputerowych odbywa się zgodnie z postanowieniami licencyjnymi. 

ROZDZIAŁ V
WYPOŻYCZENIA MIĘDZYBIBLIOTECZNE

§ 5
1. Biblioteka realizuje wypożyczenia międzybiblioteczne zgodnie z Regulaminem SBI 
na potrzeby studentów, doktorantów i pracowników jednostki.
2. Ograniczenia dotyczące materiałów bibliotecznych niepodlegających wypożyczeniu międzybibliotecznemu obowiązują zgodnie z § 6 ust. 4 niniejszego Regulaminu.
3. Biblioteka zastrzega sobie prawo do ostatecznej decyzji związanej z ilością i rodzajem wypożyczeń międzybibliotecznych.

ROZDZIAŁ VI 
WYPOŻYCZENIA POZA BIBLIOTEKĘ

§ 6
1. Wypożyczenia w Bibliotece odbywają się zgodnie z Regulaminem SBI.
2. Prawo do wypożyczania materiałów bibliotecznych poza Bibliotekę przysługuje pracownikom UWr, studentom UWr, słuchaczom studiów podyplomowych UWr lub doktorantom UWr.
3. Zamówienia na materiały biblioteczne realizowane są na podstawie:
1) zamówienia elektronicznego;
2) czytelnie wypełnionego rewersu tradycyjnego (w przypadku materiałów nieopracowanych elektronicznie).
4. Poza Bibliotekę nie wypożycza się, poza wystawami, następujących materiałów bibliotecznych:
1) wydawnictw opublikowanych do 1950 roku;
2) czasopism;
3) encyklopedii, słowników, bibliografii oraz innych wydawnictw informacyjnych 
(z wyjątkiem krótkoterminowego wypożyczenia do celów edukacyjnych);
4) wydawnictw rzadkich i cennych;
5) albumów i dzieł bogato ilustrowanych;
6) wydawnictw z księgozbiorów podręcznych;
7) wydawnictw w złym stanie zachowania;
8) o charakterze obiektów muzealnych (tzw. cymeliów);
9) wydawnictw sprowadzonych drogą wypożyczeń międzybibliotecznych;
10) egzemplarzy oznaczonych „udostępnia się na miejscu”.
5. W uzasadnionych przypadkach materiały biblioteczne wymienione w ust. 4 mogą być wypożyczone poza Bibliotekę, po poinformowaniu o tym zamiarze, właściwego Dziekana lub kierownika jednostki pozawydziałowej za zgodą kierownika Biblioteki.
6. Limity zamówień i wypożyczeń na koncie użytkownika w bibliotekach specjalistycznych systemu biblioteczno-informacyjnego UWr określa Załącznik Nr 3 do Regulaminu SBI.
7. Po dokonaniu wypożyczenia lub zwrotu materiałów bibliotecznych użytkownik powinien sprawdzić stan swojego konta i w przypadku wątpliwości, w terminie 5 dni roboczych, zgłosić uwagi do Biblioteki. 

ROZDZIAŁ VII 
USŁUGI REPROGRAFICZNE

§ 7
1. Kopiowanie materiałów bibliotecznych (w tym wykonanie kopii cyfrowych) odbywa się zgodnie z przepisami o prawie autorskim i prawach pokrewnych, warunkami stosowanych licencji oraz z uwzględnieniem stanu zachowania tych materiałów.
2. Za wydruki komputerowe oraz kserokopie pobiera się opłatę według aktualnego cennika Biblioteki.
3. Uzyskanie reprodukcji nie jest równoznaczne z uzyskaniem zgody na jej publikację. Publikacja reprodukcji wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki i jest odpłatna zgodnie z cennikiem Biblioteki.

ROZDZIAŁ VIII
ODPOWIEDZIALNOŚĆ UŻYTKOWNIKÓW I SANKCJE

§ 8
1. Korzystający z materiałów bibliotecznych mają obowiązek szanowania udostępnionych im materiałów i odpowiadają za wszelkie straty powstałe z ich winy zgodnie z Regulaminem SBI.
2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiałów bibliotecznych stosuje się Instrukcję wyceny zagubionych lub zniszczonych materiałów bibliotecznych bibliotek SBI dostępną na stronie internetowej BUWr.
3. Nieterminowy zwrot materiałów bibliotecznych skutkuje naliczaniem i pobraniem opłat w wysokości 0,40 zł za każdy dzień zwłoki po wyznaczonym terminie zwrotu (opłaty nie są naliczane za dni, w których biblioteki SBI pozostają zamknięte dla użytkowników). Opłatę pobiera się od każdego niezwróconego egzemplarza.
4. Nieprzestrzeganie postanowień niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu SBI przez użytkownika może skutkować ograniczeniem lub odebraniem prawa do korzystania 
z usług SBI.
5. Kierownik Biblioteki może odmówić prawa do przebywania na terenie Biblioteki oraz korzystania z materiałów bibliotecznych osobom zagrażającym bezpieczeństwu 
i porządkowi publicznemu oraz łamiącym ogólnie przyjęte normy współżycia społecznego.

ROZDZIAŁ IX
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 9
1. Uwagi i zastrzeżenia dotyczące udostępniania materiałów bibliotecznych można zgłaszać bibliotekarzom, kierownikowi Biblioteki, kierownikowi jednostki organizacyjnej lub dyrekcji BUWr. 







Załącznik Nr 3 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego 

Dokumenty uprawniające do korzystania z usług SBI oraz limity zamówień i wypożyczeń materiałów bibliotecznych 
dla poszczególnych grup użytkowników 
 
1. Użytkownik może uzyskać prolongatę pierwszego terminu zwrotu wypożyczonej książki, pod warunkiem, że nie została ona w tym czasie zamówiona przez innego użytkownika i nie minął termin zwrotu.
2. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo wypożyczyć książki na krótszy lub dłuższy okres lub zażądać ich zwrotu przed upływem terminów. O zmianie okresu wypożyczenia może zadecydować kierownik biblioteki specjalistycznej, dyrekcja BUWr lub kierownik Oddziału Udostępniania Zbiorów BUWr. 
3. W całym systemie obowiązuje jeden limit na wszystkie biblioteki SBI.

4. Uprawnienia użytkowników Uniwersytetu Wrocławskiego
	Kategoria użytkownika
	
Dokument niezbędny do utworzenia konta
	
Dokument niezbędny do aktywacji i prolongaty konta
	Dokument uprawniający do korzystania 
z usług SBI
	Okres ważności konta
	Limit zamó-wień*
	Limit 
wypoży-czonych materiałów*
	Pierwszy okres wypoży-czenia
	Całkowity
okres wypoży-czenia
**
	Udostępnienie 
na miejscu i poza bibliotekę

	studenci wszystkich rodzajów studiów UWr
	

aktywne konto 
w systemie USOS
	aktywne konto 
w systemie USOS – automatyczna aktywacja przy pierwszym logowaniu
	legitymacja studencka
(w tym mLegitymacja)
	okres studiów
	25
	25
	60 dni
	120 dni
	wszystkie biblioteki SBI

	słuchacze studiów podyplomowych UWr
	
aktywne konto 
w systemie USOS
	aktywne konto 
w systemie USOS – automatyczna aktywacja przy pierwszym logowaniu
	karta biblioteczna BUWr
	okres studiów
	25
	25
	60 dni
	120 dni
	wszystkie biblioteki SBI

	studenci wszystkich rodzajów studiów UWr studiujący równolegle na dwóch fakultetach
	

aktywne konto 
w systemie USOS
	

aktywne konto w systemie USOS – automatyczna aktywacja przy pierwszym logowaniu
	legitymacja studencka 
(w tym mLegitymacja)
	okres studiów
	40
	40
	60 dni
	120 dni
	wszystkie biblioteki SBI

	nauczyciele akademiccy UWr
	
wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	
ważna legitymacja służbowa lub karta pracownicza UWr,
dowód osobisty
	legitymacja służbowa, karta pracownicza UWr lub karta biblioteczna BUWr
	zgodnie 
z umową 
o pracę
	50
	50
	180 dni
	240 dni
	wszystkie biblioteki SBI

	doktoranci UWr
	
aktywne konto 
w systemie USOS
	
aktywne konto w systemie USOS- automatyczna aktywacja przy pierwszym logowaniu
	legitymacja doktoranta
	okres kształcenia 
	40
	40
	90 dni
	150 dni
	wszystkie biblioteki SBI

	pracownicy UWr niebędący nauczycielami akademickimi
	
wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	
karta pracownicza UWr,
dowód osobisty
	karta pracownicza UWr lub karta biblioteczna BUWr
	zgodnie
 z umową 
o pracę 
	20
	20
	60 dni
	120 dni
	wszystkie biblioteki SBI


*Limit zamówień nie jest tożsamy z limitem wypożyczeń. Użytkownik może składać zamówienia na materiały biblioteczne do wysokości obowiązującego limitu zamówień, niezależnie od liczby aktualnie wypożyczonych materiałów. Wypożyczenie zamówionych materiałów ponad obowiązujący limit wypożyczeń jest możliwe wyłącznie po uprzednim zwrocie materiałów wypożyczonych w liczbie umożliwiającej zachowanie obowiązującego limitu wypożyczeń.
** W ramach całkowitego okresu wypożyczenia użytkownik może dokonywać prolongaty terminu zwrotu, z zastrzeżeniem że łączny czas wypożyczenia danego materiału nie może przekroczyć maksymalnego całkowitego okresu wypożyczenia. 
5. Uprawnienia użytkowników spoza Uniwersytetu Wrocławskiego z uprawnieniem do wypożyczenia materiałów bibliotecznych poza bibliotekę
	Kategoria użytkownika
	
Dokument niezbędny do utworzenia
	
Dokument niezbędny 
do aktywacji 
i prolongaty konta
	
Dokument uprawnia-jący do korzystania 
z usług SBI
	
Okres ważności konta
	Limit zamówień*
	Limit wypoży-czonych materiałów*
	Pierwszy okres wypoży-czenia
	Całko-wity okres wypoży-czenia **
	Udostęp-nianie na miejscu
	Udostęp-nianie poza bibliotekę

	pracownicy innych wrocławskich publicznych szkół wyższych (wymienieni w Załączniku Nr 4 do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych SBI)
	
wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	
zaświadczenie o zatrudnieniu oraz ważny dokument tożsamości
	karta biblioteczna BUWr
	rok akademicki
	20
	20
	30 dni
	90 dni
	wszystkie biblioteki SBI
	BUWr

	pracownicy naukowi lub bibliotekarze państwowych instytucji naukowo-badawczych, pracownicy ośrodków kultury we Wrocławiu (wymienieni w Załączniku nr 5 do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych SBI)
	


wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	


zaświadczenie o zatrudnieniu oraz ważny dokument tożsamości

	karta biblioteczna BUWr
	rok akademicki
	20
	20
	30 dni
	90 dni
	wszystkie biblioteki SBI
	BUWr

	uczestnicy studiów podyplomowych, doktoranci i studenci innych wrocławskich uczelni (wymienieni w Załączniku Nr 4 do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych SBI)
	


wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	


ważna legitymacja studencka, doktoranta
oraz ważny dokument tożsamości
	legitymacja studencka/
doktoranta lub karta biblioteczna BUWr
	rok akademicki
	15
	15
	30 dni
	90 dni
	wszystkie biblioteki SBI
	BUWr

	emerytowani pracownicy Uniwersytetu Wrocławskiego
	
wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	
ważny dokument tożsamości oraz oświadczenie o statusie emeryta UWr (Załącznik 
Nr 7)
	karta biblioteczna BUWr 
	rok akademicki
	5
	5
	60 dni
	120 dni
	wszystkie biblioteki SBI
	BUWr


*Limit zamówień nie jest tożsamy z limitem wypożyczeń. Użytkownik może składać zamówienia na materiały biblioteczne do wysokości obowiązującego limitu zamówień, niezależnie od liczby aktualnie wypożyczonych materiałów. Wypożyczenie zamówionych materiałów ponad obowiązujący limit wypożyczeń jest możliwe wyłącznie po uprzednim zwrocie materiałów wypożyczonych w liczbie umożliwiającej zachowanie obowiązującego limitu wypożyczeni.
** W ramach całkowitego okresu wypożyczenia użytkownik może dokonywać prolongaty terminu zwrotu, z zastrzeżeniem, że łączny czas wypożyczenia danego materiału nie może przekroczyć maksymalnego całkowitego okresu wypożyczenia. 
6. Uprawnienia użytkowników spoza Uniwersytetu Wrocławskiego z uprawnieniem do korzystania z materiałów bibliotecznych na miejscu
	Kategoria użytkownika
	
Dokument niezbędny 
do utworzenia konta
	
Dokument niezbędny 
do aktywacji i prolongaty konta
	
Dokument uprawniający 
do korzystania z usług SBI
	
Okres ważności konta
	Limit zamówionych materiałów
	Udostępnienie na miejscu

	słuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku UWr
	wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	
ważny dokument tożsamości
	karta biblioteczna BUWr
	zgodnie 
z rodzajem karty
	5
	wszystkie biblioteki SBI

	osoby niebędące obywatelami polskimi, czasowo przyjeżdzające na UWr w celach badawczych lub dydaktycznych na podstawie odpowiednich umów lub porozumień 
(w tym stypendyści, stażyści) 
	
wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej o przyjęcie na wolontariat (pozytywnie rozpatrzony) oraz ważny dokument tożsamości
	karta biblioteczna BUWr
	zgodnie 
z umową
	10
	wszystkie biblioteki SBI

	studenci/doktoranci którzy realizują na UWr część programu studiów lub kształcenia w ramach wymiany międzynarodowej
	

aktywne konto w systemie USOS
	

aktywne konto 
w systemie USOS – automatyczna aktywacja przy pierwszym logowaniu
	legitymacja studencka/doktoranta
	okres studiów/ kształcenia
	10
	wszystkie biblioteki SBI

	inne osoby pełnoletnie
	
wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	

dokument tożsamości 
	karta biblioteczna BUWr
	zgodnie 
z rodzajem karty
	5
	wszystkie biblioteki SBI

	
	
	
	karta biblioteki specjalistycznej
	zgodnie 
z rodzajem karty
	brak możliwości zamówienia
	biblioteka specjalistyczna

	
	
bez utworzenia konta 
	- 
	dokument tożsamości
	-
	brak możliwości zamówienia
	biblioteka specjalistyczna

	osoby niepełnoletnie
	wypełniony 
i przesłany formularz zapisu dostępny na stronie BUWr
	dokument tożsamości/legitymacja szkolna oraz oświadczenie opiekuna prawnego
	karta biblioteczna BUWr 
	zgodnie
 z rodzajem karty
	5
	wszystkie biblioteki SBI



[bookmark: zal2][bookmark: back30][bookmark: zal3][bookmark: zal4]Załącznik Nr 4 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego

Wykaz wrocławskich szkół wyższych uczestniczących w porozumieniu uczelni wrocławskich

1) Akademia Muzyczna;
2) Akademia Sztuk Pięknych;
3) Akademia Sztuk Teatralnych;
4) Akademia Wojsk Lądowych imienia generała Tadeusza Kościuszki;
5) Akademia Wychowania Fizycznego;
6) Papieski Wydział Teologiczny i Metropolitarne Wyższe Seminarium Duchowne;
7) Politechnika Wrocławska;
8) Uniwersytet Ekonomiczny;
9) Uniwersytet Medyczny;
10) Uniwersytet Przyrodniczy;
11) Uniwersytet Wrocławski.


Załącznik Nr 5
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego 

Wykaz państwowych instytucji naukowo-badawczych oraz ośrodków kultury 
we Wrocławiu, których pracownicy naukowi i bibliotekarze posiadają uprawnienia 
do korzystania z usług Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu
 
1) Archiwum Państwowe we Wrocławiu;
2) Instytut Pamięci Narodowej;
3) Muzeum Architektury we Wrocławiu;
4) Muzeum Miejskie Wrocławia;
5) Muzeum Narodowe we Wrocławiu;
6) Ośrodek „Pamięć i Przyszłość” we Wrocławiu;
7) Polska Akademia Nauk; 
8) Zakład Narodowy im. Ossolińskich we Wrocławiu.



Załącznik Nr 6 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego 
Oświadczenie opiekuna prawnego osoby niepełnoletniej
Ja, niżej podpisany/a: ............................................................................................ 
imię i nazwisko opiekuna prawnego

zam. ..................................................................................................................... 
adres zamieszkania
..................................................................................................................... 
telefon kontaktowy
..................................................................................................................... 
adres e-mail (opcjonalnie)

oświadczam, że jestem prawnym opiekunem: ......................................................................................... 
imię i nazwisko osoby niepełnoletniej
ucznia/uczennicy szkoły średniej .............................................................................................................. 
nazwa szkoły/adres

i wyrażam zgodę na korzystanie przez ww. osobę z usług Biblioteki Uniwersyteckiej 
we Wrocławiu oraz innych bibliotek wchodzących w skład systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego na miejscu w agendach czytelnianych oraz 
w obszarach Wolnego Dostępu. 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z Regulaminem udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego  
i zobowiązuję się do jego przestrzegania przez osobę niepełnoletnią. Przyjmuję 
do wiadomości, że odpowiedzialność za wszelkie działania osoby niepełnoletniej 
w bibliotekach, w tym za zagubienie lub zniszczenie materiałów bibliotecznych, ponoszę jako jej opiekun prawny. 

Klauzula Informacyjna (RODO) 
W przypadku zbierania danych bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”): 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wrocławski, 
pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wrocław. 
2. Z inspektorem ochrony danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem poczty e-mail: IOD@uwr.edu.pl lub telefonicznie: +48 71 375 26 04. 
3. Dane osobowe są przetwarzane w celu zapewnienia osobie niepełnoletniej dostępu do zbiorów i usług Biblioteki Uniwersyteckiej we Wrocławiu oraz innych bibliotek wchodzących w skład systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego. Dane niezbędne są do: weryfikacji tożsamości opiekuna prawnego (potwierdzenie, że osoba podpisująca oświadczenie ma prawo do reprezentowania osoby niepełnoletniej), identyfikacji osoby niepełnoletniej (umożliwienie bibliotekom przypisania odpowiedzialności za korzystanie z usług bibliotecznych), kontaktu 
z opiekunem prawnym (w przypadku konieczności wyjaśnienia spraw związanych 
z korzystaniem z usług bibliotecznych), zgody na przetwarzanie danych osobowych osoby niepełnoletniej (zgodnie z przepisami RODO, zgoda opiekuna prawnego jest wymagana do przetwarzania danych dziecka). 
4. Podstawą przetwarzania danych jest: 6 ust. 1 lit. c RODO (obowiązek prawny ciążący na rodzicu/opiekunie prawnym w zakresie reprezentowania osoby niepełnoletniej wynikający z przepisów Kodeksy rodzinnego jak realizacja obowiązku prawnego spoczywającego na administratorze), art. 6 ust. 1 lit. e RODO (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym).  
5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemożliwi korzystanie z usług bibliotecznych przez osobę niepełnoletnią.   
6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres korzystania z usług bibliotecznych oraz przez okres niezbędny do dochodzenia lub obrony roszczeń, zgodnie z przepisami prawa.  
7. Odbiorcami danych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa oraz podmioty świadczące usługi na rzecz Uniwersytetu Wrocławskiego na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania danych.  
8. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegały profilowaniu. 
9. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo: dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych Osobowych Dane kontaktowe dostępne są na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl. 


Wrocław,  ........................				            ............................................ 
  (data)	(podpis opiekuna prawnego)





Załącznik Nr 7 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego



Oświadczenie o statusie emerytowanego pracownika UWr
Zaświadczam, że ja 
...........................................................................................................................
imię i nazwisko, nr PESEL 

jestem emerytowaną/emerytowanym pracownikiem Uniwersytetu Wrocławskiego.
Oświadczam, że powyższe dane są zgodne z prawdą. Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego.
Przyjmuję do wiadomości, że składanie fałszywych oświadczeń w procesach związanych 
z korzystaniem z usług bibliotek systemu biblioteczno‑informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego jest niedopuszczalne i może skutkować odpowiedzialnością przewidzianą 
w przepisach prawa powszechnie obowiązującego, a także ograniczeniem lub utratą prawa do korzystania z usług bibliotecznych.

Wrocław,  ........................					 ............................................ 
  (data)	                    (data)			(podpis)

Klauzula informacyjna (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO), informujemy, że:
1. Administrator danych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wrocławski 
z siedzibą przy pl. Uniwersyteckim 1, 50-137 Wrocław.
2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych: e-mail: iod@uwr.edu.pl, tel.: +48 71 375 26 04.
3. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu umożliwienia korzystania 
z usług bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego oraz weryfikacji uprawnień do korzystania z tych usług 
przez emerytowanych pracowników Uniwersytetu Wrocławskiego.
Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, w związku 
z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni publicznej.
4. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane:
1) upoważnionym pracownikom Uniwersytetu Wrocławskiego;
2) podmiotom przetwarzającym dane na zlecenie Uniwersytetu Wrocławskiego, 
w szczególności dostawcom systemów informatycznych i usług IT obsługujących system biblioteczny;
3) podmiotom i organom uprawnionym do ich uzyskania na podstawie przepisów prawa.
5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe będą przechowywane przez okres korzystania z usług bibliotecznych, 
a następnie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów dotyczących archiwizacji dokumentacji w Uniwersytecie Wrocławskim.
6. Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługuje Pani/Panu prawo do:
1) dostępu do swoich danych osobowych,
2) sprostowania danych,
3) ograniczenia przetwarzania danych,
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadkach przewidzianych przepisami RODO.
7. Dobrowolność podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do weryfikacji statusu emerytowanego pracownika Uniwersytetu Wrocławskiego oraz umożliwienia korzystania z usług bibliotecznych.
8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany ani nie będą podlegały profilowaniu.
9. Prawo wniesienia skargi
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. Szczegółowe informacje dostępne są na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl.





































Załącznik Nr 8 
do Regulaminu udostępniania materiałów bibliotecznych bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego
PEŁNOMOCNICTWO
Ja, ……………………………………………………………………………………………………………………………..…
(imię i nazwisko upoważniającego)
upoważniam
……………………………………………………………………………………………………………………………………..
(imię i nazwisko, osoby upoważnionej)
legitymującego(ej) się dowodem osobistym / paszportem[footnoteRef:1] nr …………………………………. [1:  Niepotrzebne skreślić] 

do wypożyczania i prolongowania materiałów bibliotecznych w moim imieniu i na moją rzecz z konta bibliotecznego o numerze:
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
(numer karty bibliotecznej/pracowniczej UWr, legitymacj służbowej/ studenckiej/ doktoranta)

Oświadczam, że zapoznałam/em się z Regulaminem udostępniania materiałów bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego 
i zobowiązuje się do jego przestrzegania. Przyjmuję do wiadomości, że ponoszę odpowiedzialność za działania osoby upoważnionej, w tym za nieterminowy zwrot, zagubienie lub zniszczenie materiałów bibliotecznych.
	
…………………………………….
(miejscowość, data)
	
……………………………………………
(czytelny podpis upoważniającego)



Klauzula informacyjna (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 i art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Wrocławski, 
pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wrocław. Administrator powołał Inspektora ochrony danych osobowych, z którym można skontaktować się za pośrednictwem poczty 
e-mail: IOD@uwr.edu.pl lub telefonicznie: +48 71 375 26 04.
2. Dane osobowe przetwarzane są w celu umożliwienia korzystania z usług bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Wrocławskiego.
3. Dane pełnomocnika są przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b, c oraz e RODO.
4. Dane mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym je na zlecenie Uniwersytetu Wrocławskiego, zgodnie z obowiązującym prawem, upoważnionym pracownikom, podmiotom i organom mającym do tego prawo wynikające z przepisów prawa powszechnie obowiązującego.
5. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści twoich danych, ich poprawiania, ograniczenia, przetwarzania. 
6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji usług bibliotecznych.
7. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegały profilowaniu.
8. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (UODO) w przypadku, gdy przetwarzanie danych jest sprzeczne 
z przepisami. Dane kontaktowe dostępne są na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl.

